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	MÔ TẢ CÔNG VIỆC VÀ TIÊU CHUẨN TUYỂN DỤNG
	Số hiệu: BM03 - QT01-NSHC
Lần ban hành: 03
Ngày hiệu lực: 01/08/2024


Vị trí:  Chuyên viên Tư vấn Kỹ thuật – Kinh doanh Dự án
Đơn vị: Phòng Kinh doanh Dự án
I. MÔ TẢ CÔNG VIỆC
	TRÁCH NHIỆM CÔNG VIỆC: 

	1
	Nghiên cứu, am hiểu và cập nhật kiến thức chuyên môn về sản phẩm tôn mạ, tôn màu, vật liệu xây dựng và các giải pháp kỹ thuật của Công ty. 

	2
	Tư vấn kỹ thuật cho Chủ đầu tư, Công ty tư vấn thiết kế, Tổng thầu và các đối tác liên quan trong quá trình triển khai dự án. 

	3
	Phối hợp với bộ phận Kinh doanh Dự án để giới thiệu, tư vấn và đưa sản phẩm của Công ty vào hồ sơ thiết kế, hồ sơ kỹ thuật và tiêu chuẩn vật tư của dự án. 

	4
	Phân tích yêu cầu kỹ thuật của công trình, đối chiếu tiêu chuẩn dự án và đề xuất giải pháp sản phẩm phù hợp. 

	5
	Hỗ trợ giải đáp các vấn đề kỹ thuật phát sinh trong quá trình chào giá, đấu thầu, cung ứng và triển khai dự án. 

	6
	Tham gia làm việc trực tiếp với các đơn vị tư vấn thiết kế, nhà thầu, chủ đầu tư để trình bày giải pháp kỹ thuật và năng lực sản phẩm của Công ty. 

	7
	Phối hợp với các bộ phận sản xuất, kỹ thuật, QA/QC và R&D để xử lý các vấn đề liên quan đến chất lượng và tiêu chuẩn kỹ thuật sản phẩm. 

	8
	Thực hiện các tài liệu kỹ thuật phục vụ bán hàng như: 
· Catalogue sản phẩm.
· Tài liệu kỹ thuật.
· Hồ sơ năng lực kỹ thuật.
· Hồ sơ vật liệu.
· Bản so sánh kỹ thuật sản phẩm.

	9
	Cập nhật thông tin tiêu chuẩn kỹ thuật thị trường, sản phẩm cạnh tranh và xu hướng vật liệu mới.



	QUYỀN HẠN: 

	1
	Được quyền đề xuất các giải pháp kỹ thuật phù hợp với yêu cầu dự án và tiêu chuẩn công trình.

	2
	Được quyền phối hợp trực tiếp với các đơn vị tư vấn thiết kế, chủ đầu tư và nhà thầu trong phạm vi công việc được giao.

	3
	Được đề xuất cải tiến sản phẩm, tài liệu kỹ thuật và giải pháp ứng dụng thực tế cho thị trường dự án.





	QUAN HỆ CÔNG TÁC: 

	1. Phối hợp tác nghiệp nội bộ:
	2. Phối hợp tác nghiệp bên ngoài:

	· Phòng Kinh doanh Dự án, Phòng Kỹ thuật, Phòng QA/QC, Khối Sản xuất, Phòng R&D, Phòng Marketing.
	· Chủ đầu tư, Công ty tư vấn thiết kế, Tổng thầu xây dựng, Nhà thầu thi công, Đơn vị nhà thép tiền chế,  Khách hàng thương mại dự án.

	3. Báo cáo cấp trên trực tiếp: 
	4. Quản lý cấp dưới trực tiếp:

	· Phó Giám đốc Kinh doanh Dự án
	· Không


II. TIÊU CHUẨN TUYỂN DỤNG
	Nội dung
	Tiêu chuẩn

	1. TRÌNH ĐỘ, KIẾN THỨC:

	· Trình độ học vấn
	|_| Tiến sĩ	|_| Thạc sĩ	|X| Cử nhân Đại học/ Kỹ sư
|X| Cao đẳng	|_| Trung cấp	|_| Phổ thông trung học

	· Trình độ chuyên ngành
	Có kiến thức về vật liệu xây dựng, tôn thép, kết cấu, tiêu chuẩn kỹ thuật công trình

	· Kiến thức pháp luật
	

	2. KỸ NĂNG:

	· Ngoại ngữ
	Có khả năng đọc hiểu tài liệu kỹ thuật tiếng Anh là lợi thế.

	· Tin học
	Sử dụng tốt Excel, Word, PowerPoint; ưu tiên biết AutoCAD hoặc đọc bản vẽ kỹ thuật

	· Kỹ năng mềm
	Giao tiếp tốt, trình bày kỹ thuật rõ ràng, tư duy phân tích và xử lý vấn đề

	3. NĂNG LỰC:

	· Kinh nghiệm công tác
	Từ 2 - 3 năm kinh nghiệm trong lĩnh vực kỹ thuật sản phẩm, kỹ thuật dự án, vật liệu xây dựng hoặc hỗ trợ kỹ thuật kinh doanh

	· Năng lực chuyên môn
	Có khả năng đọc hiểu hồ sơ kỹ thuật, bản vẽ, tiêu chuẩn vật liệu và phối hợp xử lý kỹ thuật trong dự án.

	· Năng lực chung
	

	4. YÊU CẦU CHUNG:

	· Giới tính
	☒ Nam	 ☒  Nữ

	· Độ tuổi
	24 đến 35

	· Giọng nói/ giao tiếp
	

	· Ngoại hình/ phong cách
	Gọn gàng, chuyên nghiệp, tác phong lịch sự

	· Phẩm chất cá nhân
	Chủ động, trách nhiệm, ham học hỏi, tư duy dịch vụ và tinh thần phối hợp tốt.
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